
 

 

コース / 

講座 高座名 内容 

 

 

 

基礎コース 

パソコン操作基礎 パソコンの基礎知識や操作の基礎、ワード、 
エクセル、パワーポイントの基本を習得することが 
できます。 
町内会のお知らせや、お店のチラシ、家計簿や体調 
管理、配布資料、プレゼン、アニメーション、 
年賀状や暑中見舞いなどを簡単に作ることか 
できます。 

ワード講座 

エクセル講座 

パワーポイント講座 

はがき講座 

目的 

コース 

ワードビジネス活用ドリル講座 企業などの実務で使われる案内状、申請書、報告書請

求書、見積書、名簿、計算などの作成方法を問題形式

で学びます。データ集計、端数処理、条件処理、検索・

抽出、関数の組み合わせなど学びます。 

エクセルビジネス活用ドリル講座 

仕事に役立つエクセル関数ワザ講座 

 

 

 

資格 

コース 

MOS2016エクセル 資格取得を目指す方のための資格取得対策コース 
です。 
講座内で出頭される問題を解きながら、MOSや 
サーティファイ検定試験の合格に必要なスキルを 
確実に付けることができます。 
 
本番形式の模擬試験で試験対策も安心です。 

 

MOS2016ワード 

MOS2016パワーポイント 

サーティファイビジネス検定 EXCEL3級対策 

サーティファイビジネス検定 WORD3級対策 

ジュニアプログラミング検定対策講座 Scratchを活用してプログラミングを学びます。 

 

 

 

 

写真系 

講座 

写真取り組み講座 デジカメ、Android, iPhoneの写真をパソコンに 
取り組む、整理する方法などを学びます。 
写真を使い、文書、表やスライドを作ることも 
できます。 

ENJOY写真デコレーション講座 

写真集をつくろう講座 

カレンダーをつくろう講座 自分だけのオリジナルカレンダーを作成できます 

Googleフォト講座 バックアップ機能、大切な写真の保存方法を学ぶ。 

GIMP講座 写真を思いのままに加工・編集することができる。 

水彩画講座 “ゆめいろのえの”うソフトで絵を描きます。 

ワードでお絵かき ワードを活用してイラスト、シールなどを作成。 

 

 

 

 

様々な 

講座 

はじめての outlook Outlookの基本的な使い方を学びます。 

はじめての Gmail メールの基本的な使い方、添付、メールマナー等 

はじめての Edge講座 基本的な操作方法、使い方、注意点等を学ぶ。 

ホームページづくりの基本 HTML5と CSS3を学習し、ホームページを作成。 

iPad楽々マスター シニア向けの分かりやすい内容で構成されている。 

LINE使い方 LINEのインストール、初期設定、使い方を学びます。 

パワーポイントで自分史をつくろう講座 
パワーポイントの機能を使い自分史を仕上げ、 

DVDに書き込むことができます。 

 

 

 

キッズ系 

講座 

はじめてのキッズパソコン講座 
パソコンの使い方、ワード・エクセル・ 

パワーポイントの基本を習得することができます。 

ワードでお絵かき ワードを活用してイラスト、シールなどを作成する。 

ENJOY写真デコレーション講座 
写真をパソコンに取り組む、方法、写真を使い、文書、
表やスライドを作ることもできます。 

スクラッチ（プログラミングスタートコース） 
Scratchを活用してログラミングの基本を 

ゲーム感覚で楽しく学べます。 

プログラミングチャレンジ 

プログラミング練習問題 

 

コース＆講座の紹介 


